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Aan de slag met het Upload Portaal

Nadat u bent ingelogd kunt naar het Upload Portaal door de betreffende link te selecteren in de
rechter bovenhoek. U wordt meteen door gestuurd naar het Upload Portaal. Hieronder vindt u
een grafische weergave van hoe de interface is ingedeeld. Elk oredésdgenummerd en wordt
verderop uitgelegd.

Schermindeling van het Upload Portaal

1. Navigeer reeks, de locatie van waar u zich op dit moment bevindt in de site.
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3. Navigatie balk, verander het actieve onderwerp.
4. Rooster instellingenhiermee kunt u de instellingen van de basis presentatie (7) wijzigen. (
Zie hieronder)
5. De Upload macro, eeset van functies die ondersteunen bij het uploaden en bewerken van
beelden/bestanden.
6. Belangrijke notities/Upload afsluitenals u de bestanden heeft geupload kunt u het proces
afsluiten (bevestigen) door de upload af te sluiten. De beelden worden in het aangegeven
archief definitief geplaatst.
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http://dcmr.mediafiler.nl/dcmr/admin/help-hetoverzichtwijzigen
http://dcmr.mediafiler.nl/dcmr/admin/help-uploadafronden
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Eerst dit...

Als u begint met het uploaderam beelden in het systeem moet u zich de volgende zaken vooraf
realiseren:

e Bereidt een mappenstructuur voor. Een goede mappenstructuur helpt u bij het organiseren
Gy dzog | NOKASTd 5dz& RSy1id dz RIF NEN@EW) yI Sy Ol
mapg

¢ U heeft met het uploaden van bestanden de mogelijkheid om uit drie manieren van
uploaden te kiezen. Als u veel bestanden moet uploaden kunt u voadatee Uploader
kiezen. Een andere mogelijkheid is om al deze bestandeippenen deze in één keer aan
te bieden. Het systeem zal zelf het ZIP bestand ukpalen de bestanden op de correcte
plaats neerzetten. Als u maar één bestand wilt uploaden dan kunt u voor de upload via het
formulier kiezen.

e Verzamel voor de upload alle informatie m.b.t. de verplichte velden die ingevoerd moeten
worden (IPTC metadata)! Als u het upload proces wilt versnellen moet u de beelden eerst in
FotoStation voorbereiden of de metadata beschikbaar hebben.

Een nieuwe mp maken
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een effectieve mappenstructuur te bepalen en te beheren.

(9" Type the name of the new folder:

l OK ] I Annuleren J

Een nieuwenap aanmaken

o Nadat de map is aangemaakt kunt u deze map openen door er op te klikken.



http://dcmr.mediafiler.nl/dcmr/admin/help-eennieuwemapmaken
http://dcmr.mediafiler.nl/dcmr/admin/help-eennieuwemapmaken
http://dcmr.mediafiler.nl/dcmr/admin/help-eennieuwemapmaken
http://dcmr.mediafiler.nl/dcmr/admin/help-javaupload
http://dcmr.mediafiler.nl/dcmr/admin/help-zipupload
http://dcmr.mediafiler.nl/dcmr/admin/help-enkelebestanden
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Java upload
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erg gemakkelijk in het gebruik! U hoeft alleen maar de bestartd slepen en vervolgens op
het Java uploadscherm de bestanden weer los te laten (drag and drop). Het programma zal
meteen beginnen met het uploaden van de bestanden.
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gemakeerd gedeelte).

e Het programma start de Java client. Deze software maakt gebruik van de Java Runtime
Engine (JRE). Als deze software niet is geinstalleerd dan zal deze automatisch gedownload en
geinstalleerd worden.

e Als dit niet het geval is kunt u dRE installeren vanaf de website van SUN
(http://www.java.com/nl/download/index.jspon.

3 http:/Mocalhost:8080 - Upload files in: / - Mozilla Firefox

Upload files in: /

Max upload grootte: 200 MB Gebruik Java uploader

File to upload: [

As file name: |

[_Cancel | [ Upload |
Klaar
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Selecteer de Java uploader

Nadat de software is gestart kunt u met drag and drop de bestanden op de software

plaatsen. De software zal starten met uploaderkudt bestanden van allerlei locaties hier
neer toe slepen.

Adres |\ C:\woorbeeld fotos

e\'nﬂw bl > | ‘, />’Zod(=n |{ Mappen

Amazone.ipg India.jog

Mexico.pg

Uw bestanden plaatsen

t a

Toet.ipg trbalgrl.ipg
6 cbjecten 7,598 ¥ Deze computer
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klikken. Het programma zal melden of de upload succesvol is verlopen.

3; http://localhost:8080 - Upload finished - Mozilla Firefox

Uploaded files in: /
Total upload size: 633 kB
Total uploaded files: 5 files

Filename
31057.jpa

177285.jpa
186732.jpa
243893.jpa
285251.jpg

Klaar

Size
132kB
121kB
90 kB
156 kB
134kB

Status

File Upload Ok
File Upload Ok
File Upload Ok
File Upload Ok
File Upload Ok
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Upload is succesvol verlopen

Nadat het scherm gesloten is zullen de bestanden worden getoond in de browser
(thumbnails).

3 Help

6 files
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Peru1.jpg Tibetjpg
Nieuwe bestanden zijn geplaatst

tribalgirl.jpg
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ZIP upload

¢ Indien u redelijk veel bestanden wilt uploaden dan kunt u gebruik maken van de ingdbo

ZIP funnctionaliteit binnen SiteForce. Eerst moet u al de bestanden in één ZIP bestand
plaatsen.

-

W voorbeeld fotos
Be

stand Bewerken Beeld Favorieten Extra Help ﬂ,’
= . : . »

@ Vorige ~ \5) L’ p Zoeken |{-; Mappen l‘;‘ [}L x g
Adres i@ C:\voorbeeld fotos EI Ga naar

.

6 objecten geselecteerd 7,58 MB -j Deze computer




Aan de slag metI MediaFiler

ZIP de bestanden
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selecteert u het net aangemaakte ZIP bestand.
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(" Upload files in: / - Windows Internet Explorer -l
Upload files in: /
Max upload grootte: 200 MB Gebruik Java uploader
File to upload: | (_Biaderen... ]
As file name: ]
Bestand selecteren
Zoeken in: I (£ voorbeeld fotos ZI & &k Ef~
é )
Onlangs
geopend
Bureaublad India.jpg =
Mijn documenten
Deze computer
Mexico.jpg Perul.jpa Tibet.jpg

netwerklocaties

Annuleren

E [vj
m Mijn Bestandsnaam: Iﬁles,zip EI ﬂ]
— =l

Bestandstypen: IAlIe bestanden {*.)

7|

8]



Aan de slag metI MediaFiler

Selecteer het ZIP bestand
¢ Nadat u het bestand heeft geselecteerd zal het systeem meteen zien dat het een ZIP bestand

Ada3x Sy dz $Sy yASdzwS 2LIAS FIFYoASRSYY 4! yvi ALl ¢

e U moet de checkbox aanzetten zodat het systeem het bestand zal unzipdanimet is
geupload. Als u dit niet doet dan wordt het ZIP bestand niet uitgepakt en komt het als ZIP
bestand in het archief terecht.

‘r/ Upload files tn:'/ - Windows Internet Explorer

Upload files in: /

Max upload grootte: 200 MB Gebruik Java uploader
File to upload: |C:\voorbeeld fotos\files.zip [_Bladeren... |
As file name: ‘ﬂgs_.zip , Unzip file
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Check de checkbox

e 58 dzZLX 2+ R TFf adGFNISy T2RNI} dz 2LJ RS a&! LJX 2 Ré
Het ZIP bestand zal in het systegeplaatst worden. Daarna zal het systeem de bestanden
uitpakken en zal met een melding komen als het uitpakken succesvol is verlopen.

(/ Upload finished - Windows Internet Explorer

Uploaded files in: /
Total upload size: 7.53 MB
Total uploaded files: 6 files

Filename Size Status
files.zip 7.53MB File Upload Ok
(files.zip) -> tribalairl.jpa 1,.97MB Upzip ok
(files.zip) -> Amazone.jpg 525kB  Upzip ok
(files.zip) -> India.jpg 2,.24MB  Upzip ok
(files.zip) -> Mexico.jpa 414kB  Upzip ok
(files.zip) -> Perul.jpg 1,75MB Upzip ok
(files.zip) -> Tibet.jpg 744kB  Upzip ok

ZIP bestand geupload, bestanden zijn uitgepakt
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Nadat u het scherm heeft gesloten worden de bestanden in de brogeteond.

‘23 Help 6 files

Peru1.jpa Tibetjpa tribalgirl.jpg
Uitgepakte bestanden zijn geplaatst
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Enkele bestanden uploaden

¢ In het upload scherm kunt u bestand na bestand selecteren en in het archief plaatsen. Nadat
dz 2LJ .t RSNBy¢ 0. NRgaS0O KSSTiG 3ISTEA1G OSNREROF

("~ Upload files in: / - Windows Internet Explorer (7672 |
e e ————— el Nl N
Upload files in: /
Max upload grootte: 200 MB Gebruik Java uploader
File to upload: | [_Bladeren... |
As file name: ]

Amazone.jpg Mexico.jpg

-
G

Perul.jpg Tibet.jpg tribalairl.jpg

' @“ Mijn Bestandsnaam: IPenJ1.jpg _v_I Openen |

netwerklocaties
Bestandstypen: Al bestanden () [ e macren

Selecteer hebestand
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het rode vierkant). En nieuw invulveld wordt toegevoegd en u kunt nog een bestand

selecteren. U kun dit proces diverse malen herhalen. Als er veel bestaiijd adviseren wij

dz 2 Y JaRaSiplandér ZIPupoad (S ISONHA |1 Sy o

e Het is ook mogelijk om de naam tijdens het wgalen in een andere naam te veranderen.

£ Upload files in: /'=Windows Internet Explorer

Upload filesin: |

Max upload grootte: 200 MB Gebruik Java uploader
File to upload: |C:\voorbeeld fotos\Peru1.jpg ]

As file name: EPeru L.jpg )

File to upload: |C:\voorbeeld fotos\Tibet.pg | CBladerenc] X

As file name: H‘lbet_Jpg

(Concel] [

"Enkele" bestanden toevoegen

e U kunt de selectie verwijderen door op &éknop te klikken.

e Als u klaar bent met het selecteren van de bestanden dan kunt u de upload afronden door te
1tA11SY 2L) RS systekin zllstRen reyde ugbad! Iiilién de upload
geslaagd is dan verschijnt het volgende scherm.
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http://dcmr.mediafiler.nl/dcmr/admin/help-javaupload
http://dcmr.mediafiler.nl/dcmr/admin/help-zipupload
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‘f/ Upload finished - Windows Internet Explorer

Uploaded files in: /
Total upload size: 2.48 MB
Total uploaded files: 2 files

Filename Size Status
Perul.jpa 1.75MB File Upload Ok
Tibet.jpg 744kB  File Upload Ok
Upload geslaagd
bl RIFd dz KSi é(:LJfQI-IV?é 30KSNYXY KSSTG F¥3

browser getoond.

33 Help
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Perul.jpg Tibetjpg
Nieuwe bestanden zijn geupload

(V)
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Upload afronden

o Afhankelijk van de versie van Siteforce kan het zijn dat u de beschikking heeft over een
upload portaal. Indien dit het geval is kunt u vanuit het upload portaal de upload afronden.
Dit betekent dat de bestanden definitief in een archief worden geplaatst.

o Verifieer of u inderdaad alle verplichte velden heeft ingevuld. Het systeem zal alleen de
afbeeldingen doorsturen indien de afbeeldingen aan de voorwaarden voldoen. Afbeeldingen
die nog niet volledig zijn voorzien van tekst informatie blijven in het upfmataal staan.

¢ Na de definitieve upload zal dus zichtbaar zijn welke bestanden wel of niet goed zijn
doorgestuurd. U kunt de tekst nog wijzigen indien het systeem hier een melding over maakt
en vervolgens deze laatste afbeeldingen dan alsnog afronden.

Melding van het definitief uploaden
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